Guatemala, 30 de diciembre de 2020

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirfjo a usted, con &l propdsito de presentarle mi

informe de actividades mensuales, conforme a lo estipulado en el Contrato por

servicios técnicos Ndmero 5332-2020, aprobado por el Acuerdo Ministerial

Nimero 1029-2020, correspondiente al mes de diciembre del presente afnio, v

para el cobro de mis honorarios estoy presentando Factura Elecirénica Serie:
CFBEZ2A4 Namero de DTE: 2423341753,

ACTIVIDADES REALIZADAS

2

Apoyar en la correccién de las tarietas de responsabilidad existentes de
activos fijos del personal de fa Direccitn General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en la organizacion de las carpetas que confienen las tarjetas de
responsabilidad de los bienes activos fijos y fungibles gue mangja &l
Departamento Financiero de la Direccidn General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento.

Apoyar en la actualizacion de la integracién de bienes activos fijos del
inventario en la Direccién General de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de
las Culturas.

Apoyar en archivar las tarjetas de responsabilidad de activos fijos de la
Direccion General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas.
Apoyar en la actualizacion de la adjudicacion de bienes activos fiios en el
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.
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Apoyar en el archivo de los expedientes para pago de proveedores de las
actividades realizadas en la Direccidn General de Desarrollo Cultural v
Fortalecimiento de las Culturas.

Apovar en la organizacién del archivo del Departamento Financiero de la
Direccion General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiente de las Culturas.
Apoyar en el control del archivo def Departamento Financiero de la Direccién
General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas,

RESULTADOS OBTENIDOS

@

Se apoyd en la correccion de las tarjetas existentes de responsabilidad de
activos fijos del personal de la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

Se apoyd en la organizacion de las carpetas que contienen las farjetas de
responsabilidad de los bienes activos flios vy fungibles que maneja el
Departamento Financiero de la Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento.

Se apoyo en la actualizacion de la integracion de bienes activos fijos del
inventario en el Departamento Financiero de la Direccion General de
Desarrolio Cultural v Fortalecimiento de las Culturas.

Se apoyo en archivar fas tarjetas de responsabilidad de bienes activos fiios
de la Direccion General de Desarrolio Culfural v Fortalecimiento de las
Culturas.

Se apoyo en la actualizacién de la adjudicacion de bienes activos fijos en el
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

Se apoyb en el archivo de Ios expedientes para pago de proveedores de las
actividades realizadas en la Direccién General de Desarrollo Cultural N
Fortalecimiento de las Culturas.

Se apoyd en la organizacién del archivo del Departamento Financiero de la
Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.



s Se apoyd en el control del archivo del Departamento Financiero de ia
Direccién General de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
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Guatemala, 30 de diciembre de 2020

Licenciado

Leonel Estuardo Reves Estrada
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirjio a usted, con el propdsito de presentarle mi
informe de Final de Actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato por
servicios técnicos Namero 5332-2020, aprobado por el Acuerdo Ministerial
Nimero 1028-2020, correspondiente al periodo det 3 de noviembre al 31 de
diciembre del presente afio.

NOVIEMBRE

o Apoyar en la realizacién de nuevas tarjetas de responsabilidad de bienes
activos fijos de la Direccion General de Desarrolio Culiural v Fortalecimiento
de las Cutturas.

» Apoyar en la actualizacion de la integracién de bienes activos fijos del
inventario en la Direccién General de Desarrolio Cultural v Fortalecimienio de
las Culfuras,

e Apoyar en la actualizacion de las tarjetas de responsabilidad de activos fijos
existentes en la Direccidon General de Desarrolio Cultural v Fortalecimiento
de las Culturas.

¢ Apoyar en archivar las tarjetas de responsabilidad de activos fijos de Ia
Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

» Apoyar en la actualizacion de la adjudicacién de bienes activos fijos en &l
Sistema de Contabilidad Integrad -SICOIN-.



¢ Apoyar en la actualizacion del libro de alzas v bajas del inventario del
Departamento Financiero de la Direccidén General de Desarrolio Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

DICIEMBRE

¢ Apoyar en la correccion de las tarjetas de responsabilidad existentes de
activos fijos del personal de la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

e Apoyar en la organizacidn de las carpetas que contienen las tarietas de
responsabilidad de los bienes activos fijos v fungibles gue maneja &l
Departamento Financiero de la Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento.

e Apoyar en la actualizacion de la integracién de bienes activos fijos del
inventario en la Direccién General de Desarrolio Cultural v Fortalecimiento de
fas Culturas.

e Apoyar en archivar las tfarjetas de responsabilidad de activos fijos de la
Direccion General de Desarrolio Cultural v Fortalecimients de las Culturas,

o Apoyar en la actualizacién de la adjudicacién de bienes activas fijos en el
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-

e Apoyar en el archivo de los expedientes para pago de proveedores de las
actividades realizadas en la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

o Apoyar en la organizacién del archivo del Departamento Financiero de la
Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

» Apoyar en el control del archivo del Departamento Financiero de la Direccion
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
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Guatemals, 30 de diclembre de 2020

Licenciado

i.eonel Estuardo Reyes Esfrada
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirfjo & usted, con el proposito de presentarie mi
informe de Resuliados de Actividades, conforme a io estipulado en el Contrato
por servicios técnicos Nimero 5332-2020, aprobadoe por el Acuerdo Ministerial
Namero 1029-2020, correspondiente al periodo del 3 de noviembre al 31 de

diciembre del presente afio.
NOVIEMBRE

e Se apoy6 en la realizacion de nuevas farjetas de responsabilidad de aclivos
fijos de la Direccidén General de Desarrolle Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

s  Se apoyd en la actualizacion de la integracion de bienes activos fijos del
inventario en el Departamentc Financiere de la Direccidn General de
Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas.

» Se apové en la actualizacion de ias tarjetas de responsabilidad de bienes
activos fijos existentes en la Direccidn General de Desarrollo Cultural vy
Fortalecimiento de las Culturas.

e Se apoyd en archivar las tarjetas de responsabilidad de bienes aclivos fijos
de la Direccidn General de Desarrolio Cultural y Fortalecimienio de las
Culturas,

« Se apoyo en la actualizacién de la adjudicacion de bienes activos fijos en el
Sistema de Contabilidad Integrad -SICOIN-.



@

Se apoyé en la actualizacion del libro de alzas v bajas del inventario del
Departamento Financiero de la Direccion General de Desarrollo Cultural y

Fortalecimiento de las Culturas.

DICIEMBRE

&

Se apoyd en la correccion de las tarjetas existentes de responsabilidad de
activos fijos del personal de la Direccién General de Desarrofio Cultural v
Fortalecimiento de las Culturas.

Se apoyd en la organizacion de las carpelas que confienen las tarjetas de
responsabilidad de los bienes activos fijos v fungibles que maneja el
Departamento Financiero de la Direccion General de Desarrolio Cultural v
Fortalecimiento.

Se apoyd en la actualizacion de la integracién de bienes activos fijos del
inventario en el Departamento Financiero de la Direccidén General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Se apoyd en archivar las tarjetas de responsabilidad de bienes activos fijos
de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

Se apoyo en la actualizacion de la adjudicacién de bienes activos fijos en el
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

Se apoyd en el archivo de los expedientes para pago de proveedores de las
actividades realizadas en la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

Se apoyo en la organizacién del archive del Departamento Financiero de la
Direccion General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas.
Se apoyd en el control del archivo del Departamenio Financiero de la
Direccion General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas,
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